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3.4. Комиссия производит отбор бумажных и машиночитаемых носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения один раз в год.
 3.5. На все отобранные к уничтожению носители составляется акт. 
3.6. В акте на уничтожение носителей исправления не допускаются.
 3.7. Комиссия проверяет наличие всех носителей, включенных в акт. 
3.8. По окончании сверки акт подписывается всеми членами комиссии и утверждается директором.
 3.9. Носители, содержащие персональные данные, отобранные для уничтожения и включенные в акт, после проверки их Комиссией складываются в папки и опечатываются председателем комиссии.
 3.10. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные , производится после утверждения акта в присутствии всех членов комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей. 
3.11. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).
 3.12. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке: - уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем сжигания или измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов); - уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, осуществляется путем нанесения им неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных. Вышеуказанное достигается путем деформирования, нарушения единой целостности носителя или его сжигания; - подлежащие уничтожению файлы с персональными данными, расположенные на жестком диске удаляются средствами операционной системы компьютера с последующим "очищением корзины"; - в случае допустимости повторного использования носителя FDD, CD-RW, DVD-RW применяется программное удаление ("затирание") содержимого диска путем его форматирования с последующей записью новой информации на данный носитель. назад к оглавлению 
4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных
 4.1. Об уничтожении носителей Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении, который направляется на утверждение директору.
 4.2. В акте указываются: - дата, место и время уничтожения; - должности, фамилии, инициалы членов комиссии; - вид и количество уничтожаемых носителей, содержащих персональные данные; - основание для уничтожения; - способ уничтожения.
 4.3. Факт уничтожения носителей, содержащих персональные данные, фиксируется в журнале. Данный документ является документом конфиденциального характера и вместе с актами уничтожения хранится в архиве
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[Tonoxxenue o mopsiake yHUUTOXKEeHUs nepcoHanpHbIx JaHHBX OI'BOY KN "Cepepckuii
KaJaeTckuit kopmyc"

1. O6mIme moNoKEeHUS
1.1. Hactosmee Ilonoxenue o nopsake yHUYTOXEeHUS epcoHanbHBIX JaHHbEX Ol BOY KIIIN
"CeBepckuii KafleTCKuH Kopiyc'(Jajee 1o TeKCTy - Ilonoxenne) paspaboTaHo Ha OCHOBE
®efiepanpHOro 3akona ot 27.07.2006 r. N 149-®3 "O6 urbopmaIwu, HHGOPMAITHOHHBIX
TEXHOJIOTUSX U 0 3amuTe uHpopmarun'", @eneparpaoro 3akona ot 27.07.2006 r. N 152-®3 "O
MIEPCOHATBHBIX JAaHHBIX" U IPYTHX HOPMATUBHBIX MMPABOBEIX aKTOB.

1.2. Hacrosmee [lonoxenne ycTaHaBIUBaeT NEPUOTUIHOCTE U CIIOCOOBI YHUUTOXKEHUS
HOCHTENEH, comepkamux nepconanpuble fanabie OI'bOY KU "CeBepckuit kaneTcKuii
Kopmyc".

1.3. Ilensro HacTosmero [lonoxeHus sBiseTcs oOecIieuyeHre 3aluThI IpaB  CBOOO YeloBeKa
U TpaXXIaHWHA IIpH 00paboTKe ero MepPCOHANBHBIX JaHHBIX.
1.4.Hacrosimee Ilonoxxenue yreepxnaaercs nupexkropom OI'BOY KIIIN "Cesepckuit kageTckuit
Kopiyc"

2. IlpaBuna yHUYTOXEHHS HOCUTENEH, CONEPIKAIUX TEPCOHATIFHBIC TaHHBIC
2.1. Ilo macTosmemy IlonoXeHNIO YHHUTOXKEHHE HOCUTEIEH, COAEePIKAIUX IePCOHATbHBIE
nmaraele OI'BOY KN "Cepepckuii KaIeTCKuii KOPIyc", TODKHO COOTBETCTBOBAThH CIIECAYIOIIAM
IIpaBHJIaM: - OBITH MAaKCUMATIBHO HAIEKHBIM U KOHOHUICHIMATLHBIM, HCKITIOUast BO3MOXKHOCTh
IOCTIEIYIOIIEro BOCCTAHOBIECHUS; - 0OPMIIATHCS FOPUINYECKH, B YACTHOCTH, aKTOM O
BEIJIETIEHUU HOCUTEIEH, comepkamux nepconanbuble qanasle OI'bOY KIIUN "CeBepckuit
KaJZIETCKUH KOpITyc", K yHHYTOXKEHHIO U aKTOM 00 YHHYTO)XXEHUH HOCUTENEH, COAepIKaIInX
IIEPCOHANIbHBIE JAHHBIE; - JOJDKHO IPOBOJUTHCS KOMUCCHEH [0 YHUUTOKESHHIO MIEPCOHATBHBIX
JAHHBIX; - YHUYTOXCHHE JOJDKHO KacaThCs TOJIBKO T€X HOCHUTENEH, COIepKaluX IIEPCOHATbHBIE
JaHHBIE, KOTOPBIE OUIEKAT YHUYTOXKEHHUIO B CBSI3H C TOCTIDKEHHUEM LI 00paboTKU
YKa3aHHBIX IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX JTUOO yTpaThl HEOOXOIUMOCTH B UX TOCTUXKCHHH, HE
JIOIyCKasl CIIy4aiHOrO WM IPEJHAMEPEHHOTO YHHUTOXXEHUS aKTYaIbHBIX HOCUTEIEH.

3. Ilopsmox yHHYTOXKEHUS HOCUTENCH, COAEPIKAIMUX IIEPCOHATBHbIE JaHHBIE
3.1. Ilepconansublie nanasie OI'BOY KIIN "CeBepckuii KaneTCKuil KOPITYC " XpaHITCS HE
JOJIBINE, YEM 3TOr0 TPEOYIOT eI UX 00pabOTKH, U MOUIeKAT YHHUTOXKESHHIO 110 TOCTHIKEHHUN
nene 00pabOTKH WK B CIydae yTpaThl HEOOXOAUMOCTH B MX JTOCTHIKECHHH.

3.2. Hocurenu, conepaxaiiye NepcoHaTbHbIEe JaHHBIE , YHHUTOXAIOTCS KOMUCCHEH 110
YHHYTOXEHHIO IEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX, YTBEPXKACHHOMN MPUKA30M PYKOBOIUTENS (Iajee -
Komuccus).

3.3. Hocurenn, coneprkaniue IepcoHaTbHBIE JaHHBIE, YHHUTOXAOTCS KoMuccueit B cpok, He
IPEBBIIAONIMA TPUALATH JHEH C JaThl JOCTIIKEHUS el 00paboTKH MEPCOHANBHBIX TAHHBIX
00 yTpaThl HEOOXOIUMOCTH B UX TOCTHXKECHHUH.




